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1. Общие положения.
Настоящее положение об организации предоставления общедоступного и бесплатного начального общего, основного общего и среднего общего образования по основным общеобразовательным программам в Муниципальном бюджетном общеобразовательном учреждении гимназии №19 города-курорта Кисловодска (далее - Положение), разработано на основании ст. З0 п. 1-4, ст.67 п.2-4 Федерального закона от 29.12.2012 г.                № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», приказа Минпросвещения России от 02.09.2020 №458 «Об утверждении Порядка приема на обучение по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования» для соблюдения конституционных прав граждан Российской Федерации на получение начального общего, основного общего и среднего общего образования гражданами в возрасте до 18 лет.

2. Общие требования к приему граждан в общеобразовательную организацию для обучения по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования.
2.1. Родители (законные представители) детей имеют право выбирать общеобразовательную организацию.
2.2. Родители (законные представители) несовершеннолетних обучающихся имеют право выбирать до завершения получения ребенком основного общего образования с учетом мнения ребенка, а также с учетом рекомендаций психолого-медико-педагогической комиссии (при их наличии) формы получения образования и формы обучения, организации, осуществляющие образовательную деятельность, язык, языки образования, факультативные и элективные учебные предметы, курсы, дисциплины (модули) из перечня, предлагаемого организацией, осуществляющей образовательную деятельность (Пункт 1 части З статьи 44 Федерального закона от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2012, N53, ст. 7598).
2.3.  При приеме на обучение по имеющим государственную аккредитацию образовательным программам начального общего и основного общего образования выбор языка образования, изучаемых родного языка из числа языков народов Российской Федерации, в том числе русского языка как родного языка, государственных языков республик Российской Федерации осуществляется по заявлениям родителей (законных представителей) детей (Часть 6 статьи 14 Федерального закона от 29 декабря 2012 г. N 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2012, N 53, ст. 7598; 2018, N 32 (часть 1), ст. 5110).
2.4.  Образовательная организация обеспечивает прием всех граждан, которые проживают на закрепленной органами местного самоуправления территории.
2.5.  Детям, проживающим на закрепленной территории, может быть отказано в приеме в МБОУ гимназию №19 по причине отсутствия свободных мест. В случае отказа в предоставлении места в организации родители (законные представители) для решения вопроса об устройстве ребенка в другую образовательную организацию обращаются в управление образования администрации города-курорта Кисловодска.
2.6.  Детям, не проживающим на закрепленной территории, может быть отказано в приеме только по причине отсутствия свободных мест в общеобразовательной организации.
2.7.  При приеме граждан общеобразовательная организация обязана ознакомить поступающих лиц и их родителей (законных представителей) с уставом образовательной организации, лицензией на право осуществления образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации, правилами внутреннего распорядка. Образовательная организация размещает копии указанных документов на официальном сайте в сети Интернет и информационных стендах.
2.8.  Факт ознакомления родителей (законных представителей) с нормативно-регулирующими документами образовательной организации фиксируется в заявлении о приеме и заверяется личной подписью.
2.9.  Подпись родителей (законных представителей) так же дает право образовательной организации на обработку персональных данных ребенка и его родителей в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

3. Порядок приема обучающихся в 1 класс.
3.1. Образовательная организация обеспечивает приём всех подлежащих обучению детей, проживающих на территории, закреплённой Постановлением администрации города-курорта Кисловодска и только при наличии свободных мест осуществляет приём детей, не проживающих на закреплённой территории и имеющих право на первоочередное зачисление согласно приказу Министерства просвещения Российской Федерации                 от 02.09.2020 № 458 «Об утверждении Порядок приема граждан на обучение по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования».
3.2.  Закрепленным лицам может быть отказано в приеме только по причине отсутствия свободных мест в учреждении, за исключением случаев, предусмотренных частями 5 и 6 статьи 67 и статьей 88 Федерального закона от 29 декабря 2012 г. №273 -ФЗ «Об образовании Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2012, № 53, ст. 7598; 2013, № 19, ст. 2326; № 23, ст.2878; №27, ст. 3462; №30, ст. 4036; №48,                ст. 6165) и порядком зачисления.
3.3. Прием закрепленных лиц в образовательное учреждение осуществляется без вступительных испытаний (процедур отбора). Общеобразовательная организация по просьбе родителей (законных представителей), при наличии необходимых условий, может организовать предварительное психолого-педагогическое тестирование для изучения уровня готовности ребенка к обучению в общеобразовательной организации. Результаты такого тестирования носят рекомендательный характер и не являются основанием для отказа в приеме ребенка [image: ]в первый класс.
3.4. Все дети, достигшие школьного возраста, зачисляются в первый класс независимо от уровня их подготовки.
3.5. В первый класс принимаются дети, проживающие на определенной территории, достигшие к 1 сентября учебного года возраста не менее шести лет шести месяцев при отсутствии противопоказаний по состоянию здоровья, но не позже достижения ими возраста восьми лет. По обоснованному заявлению родителей (законных представителей) и ходатайству директора учредитель вправе разрешить прием детей в образовательную организацию для обучения в более раннем возрасте.
3.6. Приём заявлений на обучение в первый класс для детей, проживающих на закреплённой территории, а также имеющих право на внеочередной, первоочередной и преимущественный приём, начинается                        1 апреля и завершается 30 июня текущего года.
3.7. Порядок приема предусматривает внеочередной и первоочередной порядок приема в общеобразовательную организацию детей, которым соответствующими федеральными законами предоставлены особые права (преимущества) при приеме на обучение детей по образовательным программам начального общего образования в общеобразовательные организации, в которых обучаются их братья и (или) сестры, проживающие в одной семье и имеющие общее место жительства.
3.8. Приём заявлений о приеме на обучение в первый класс детей, не проживающих на закрепленной территории, начинается 6 июля текущего года до заполнения свободных мест, но не позднее 5 сентября текущего года.
3.9. Общеобразовательные организации, закончившие прием всех детей на обучение в первый класс, имеющих право внеочередного и первоочередного приема на обучение, преимущественное право приема, а также проживающих на закрепленной территории, осуществляют прием детей, не проживающих на зарегистрированной территории, ранее 6 июля текущего года.
3.10.  Распорядительный акт о приеме на обучение детей в первый класс издается руководителем общеобразовательной организации в течение                   3 рабочих дней после завершения приема заявлений, т.е. в течение 3 рабочих дней после 30 июня текущего года.
3.11.  Способы подачи заявления о приеме на обучение и документов для приема на обучение:
· лично в общеобразовательную организацию; 
· через операторов почтовой связи общего пользования заказным письмом с уведомлением о вручении; 
· в электронной форме (документ на бумажном носителе, преобразованный в электронную форму путем сканирования или фотографирования с обеспечением машиночитаемого распознавания его реквизитов) посредством электронной почты общеобразовательной организации или электронной информационной системы общеобразовательной организации, в том числе с использованием функционала официального сайта общеобразовательной организации в сети Интернет или иным способом с использованием сети Интернет; 
· с использованием функционала (сервисов) региональных порталов государственных и муниципальных услуг, являющихся государственными информационными системами субъектов Российской Федерации, созданными органами государственной власти субъектов Российской Федерации (при наличии).
3.12. При проведении проверки достоверности сведений, указанных в заявлении о приеме на обучение, и соответствия действительности поданных электронных образов документов, общеобразовательная организация вправе обращаться к соответствующим государственным информационным системам, в государственные (муниципальные) органы и организации.

4. Требования к содержанию заявления о приеме на обучение.
4.1. В заявлении о приеме на обучение указываются следующие сведения: 
· фамилия, имя, отчество (при наличии) ребенка или поступающего; 
· дата рождения ребенка или поступающего, адрес места жительства и (или) адрес места пребывания ребенка или поступающего; 
· фамилия, имя, отчество (при наличии) родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) ребенка; 
· адрес места жительства и (или) адрес места пребывания родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) ребенка; 
· адрес(а) электронной почты, номер(а) телефона(ов) (при наличии) родителя(ей) или (законного(ых) представителя(ей)) ребенка или поступающего; 
· о наличии права внеочередного, первоочередного ила преимущественного приема; 
· о потребности ребенка или поступающего в обучении по адаптированной образовательной программе и (или) в создании специальных условий для организации обучения и воспитания обучающегося с ограниченными возможностями здоровья в соответствии с заключением психолого-медико- педагогической комиссии (при наличии) или инвалида (ребенка-инвалида) в соответствии с индивидуальной программой реабилитации; 
· согласие родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей)) ребенка на обучение ребенка по адаптированной образовательной программе (в случае необходимости обучения ребенка по адаптированной образовательной программе); 
· согласие поступающего, достигшего возраста восемнадцати лет, на обучение по адаптированной образовательной программе (в случае необходимости обучения указанного поступающего по адаптированной образовательной программе); 
· язык образования (в случае получения образования на родном языке из числа языков народов Российской Федерации или на иностранном языке); 
· родной язык из числа языков народов Российской Федерации (в случае реализации права на изучение родного языка из числа языков народов Российской Федерации, в том числе русского языка как родного языка); 
· государственный язык республики Российской Федерации (в случае предоставления общеобразовательной организацией возможности изучения государственного язык республики Российской Федерации); 
· факт ознакомления родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей)) ребенка или поступающего с уставом, с лицензией на осуществление образовательной деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации, с общеобразовательными программами и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности обучающихся; 
· согласие родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей)) ребенка или поступающего на обработку персональных данных.
4.2. Образец заявления о приеме на обучение размещается на сайте и на информационном стенде гимназии.
4.3. Порядок приема устанавливает следующий перечень документов, представляемых для приема на обучение в общеобразовательную организацию:
· копия документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя) ребенка или поступающего; 
· копия свидетельства о рождении ребенка или документа, подтверждающего родство заявителя;
· копия документа, подтверждающего установление опеки или попечительства (при необходимости); 
· копия документа о регистрации ребенка или поступающего по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или справку о приеме документов для оформления регистрации по месту жительства (в случае приема на обучение ребенка или поступающего, проживающего на закрепленной территории, или в случае использования права преимущественного приема на обучение по образовательным программам начального общего образования);
· справка с места работы родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) ребенка (при наличии права внеочередного или первоочередного приема на обучение); 
· копия заключения психолого-медико-педагогической комиссии (при наличии).
4.4. Оригиналы документов предъявляются при посещении общеобразовательной организации и (или) очном взаимодействии с уполномоченными должностными лицами общеобразовательной организации.
4.5. Факт приема заявления о приеме на обучение и перечень документов, представленных родителем(ями) (законным(ыми) представителем(ями)) ребенка или поступающим, регистрируются в журнале приема заявлений о приеме на обучение в общеобразовательную организацию.
4.6. Для закрепленных лиц, не достигших четырнадцати лет или находящихся под опекой, местом жительства признается место жительства их законных представителей - родителей, усыновителей или опекунов (пункт 2 статьи 20 Гражданского кодекса Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 1994, N 32, ст. 3301)). При раздельном проживании родителей место жительства закрепленных лиц устанавливается соглашением родителей, при отсутствии соглашения спор между родителями разрешается судом (пункт 3 статьи 65 Семейного кодекса Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 1996, N 1, ст. 16; 2011, N 19, ст. 2715)). Регистрация по месту жительства закрепленных лиц, не достигших четырнадцати лет и проживающих вместе с родителями (усыновителями, опекунами), осуществляется с выдачей свидетельства о регистрации по месту жительства (пункт 28 Правил регистрации и снятия граждан Российской Федерации с регистрационного учета по месту пребывания и по месту жительства в пределах Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 1995, N 30, ст. 2939; 1996, N 18, ст. 2144 ; 1997, N 8, ст. 952; 2000, N 13, ст. 1370; 2002,       N 34, ст. 3294; 2004, N 52, ст. 5493; 2008, N 14, ст. 1412; 2010, N 37, ст. 4701; N 46, ст. 6024; 2011, N 44, ст. 6282)).
4.7. Прием детей из семей беженцев и вынужденных переселенцев осуществляется на основании записи детей в паспорте родителей (законных представителей) и их письменного заявления с указанием адреса фактического проживания без учета наличия или отсутствия регистрационных документов (на основании Закона РФ от 19 февраля 1993 № 4530-1 «О вынужденных переселенцах»; Федерального закона                        от 07 ноября 2000г. № 135-ФЗ «О беженцах»). Иностранные граждане пользуются в Российской Федерации правом на получение образования наравне с гражданами Российской Федерации на основании Федерального закона от 25 июля 2002г. № 115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации». В соответствии с п. 9 Порядка приема граждан в общеобразовательную организацию осуществляется по личному заявлению родителя (законного представителя) ребенка при предъявлении оригинала документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя), либо оригинала документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина и лица без гражданства в Российской Федерации в соответствии со ст. 10 Федерального закона от 25 июля 2002 г. № 115-ФЗ   «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации».
4.8. Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются на обучение по адаптированной основной образовательной программе только с согласия их родителей (законных представителей) и на основании рекомендаций психолого-медико-педагогической комиссии. (Часть 3     статьи 55 Федерального закона от 29 декабря 2012 г. №273 -ФЗ                         «Об образовании в Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2012 №53, ст. 7598; 2013, № 19, ст. 2326;                          № 27, ст. 3462; 330, ст. 4036; №48, ст. 6165). Согласно Части 2 статьи 55 Федерального закона от 29 декабря 2012 г. №273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2012 №53, ст. 7598; 2013, №19, ст. 2326; №27, ст. 3462; 330,         ст. 4036;  №48, ст. 6165) при приеме детей в общеобразовательное учреждение последнее обязано ознакомить родителей (законных представителей) с лицензией на осуществление образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации учреждения, уставом учреждения, с образовательными программами.
4.9. После окончания приема заявлений зачисление в образовательное учреждение оформляется приказом руководителя образовательного учреждения по мере комплектования классов, но не позднее 30 августа текущего года.
4.10. Приказы размещаются на информационном стенде в день их издания.
4.11. На каждого ребенка, зачисленного в учреждение, заводится личное дело, в котором хранятся все сданные при приеме документы.

5. Требования к приему вновь прибывших детей в различные классы общеобразовательной организации.
5.1. Зачисление вновь прибывших детей осуществляется при наличии свободных мест.
5.2. При приеме в первый класс в течение учебного года или во второй и последующие классы, родители (законные представители) обучающегося дополнительно предоставляют личное дело, медицинскую карту, выданное образовательной организацией, в которой обучающийся числился ранее.
5.3. При приеме в организацию на ступень среднего общего образования родители дополнительно предоставляют документ государственного образца, подтверждающий окончание основного общего образования.
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